Obstuga funkcjonalnosci dla klienta bankowego w aplikacji przegladarkowej Asseco CBP/EBP:
Uzytkownik ma mozliwosé skorzystania z nowej miniaplikacji e-Faktura, dostepnej w lewym

menu. Po wybraniu opcji prezentowana jest strona dla Aktywacji e-Faktura zawierajaca
informacje na temat obstugi e-Faktura oraz procesu aktywacji.

e-Faktura (KSeF)

Czym jest e-Faktura (KSef)?

Yokes © aystkich o-f KSoF
Kradyt n.
- Obowigzek korzystania z systemu KSeF (od 2024 roku) majg
podatnicy podatku VAT
Zcragdine] procodury unijne] 055, posiadajgey polski idantyfikator podatkowy NP
Fraoply

Po wybraniu opcji Przejdz do aktywacji mamy nastepujgce mozliwosci aktywacji:
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Aktywacja e-faktury (KSeF) certyfikatem kwalifikowanym

Po wybraniu opcji mamy mozliwos¢ przeprowadzenia aktywacji e-faktury przy pomocy
certyfikatu kwalifikowanego. Aplikacja opisuje jak przystapi¢ do tego procesu krok po kroku:
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Aktywacja e-faktury (KSeF) ceryfikatem kwalifikacyjnym

W celu aktywacji e-faktury (KSeF) nalezy:

1. Pabrac plik aktywacyjny wybierajac opcje "Pobierz plik”

2. Podpisaé plik z wykorzystaniem certyfikatu (na Twoim komputerze), lub z wykorzystaniem Profilu Zaufanego na stronie: https://www.moj.gov.pl/nforms/signer/upload?
xFormsAppName=SIGNER&xasedPdf=true

3. Wezytac podpisany plik da bankowosci internetowej wybierajac opcje "Wybierz plik"

Aktywacja e-faktury (KSeF) poprzez token KSeF

Po wybraniu opcji mamy mozliwos¢ przeprowadzenia aktywacji e-faktury przy pomocy tokena.
Aplikacja opisuje jak przystapi¢ do tego procesu krok po kroku:

L

Aktywacja e-Faktury (KSeF)

W celu aktywacji e-faktury (KSeF) nalezy:

1. Zalogowac sie na stronie Ministerstwa Finanséw: https://ksef.mf.gov.pl/web/login

2. Wybrac opcje "Tokeny - Generuj token"

3. Uzupetni¢ nazwe tokena np. "Token dla bankowosci internetowej”

4. Wybrac role "odczyt faktur", "zapis faktur”, "odczyt poswiadczen”

5. Wybrac opcje "Generuj token”

6. W przypadku, gdy generowanie tokena jest "W realizacji” - od$wiezac status z wykorzystaniem opcji "Odswiez"
7. Po pomyslnym zakoniczeniu generowania tokena - skopiowac numer tokena np. z wykorzystaniem opcji "Kopiuj"
8. Wkleic token w ponizsze pole i zatwierdzi¢ aktywacje przyciskiem "Aktywuj"

Token:

Token mozemy uzyska¢ ze strony Zaloguj - Krajowy System e-Faktur (wymaga zalogowania)
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Po przeprowadzeniu aktywacji mamy komunikat potwierdzajgcy poprawnosc aktywacji
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Funkcjonalnosci e-faktury (KSeF)

= przegladanie faktur

» przegladanie dyspozycji faktur
= wystawianie faktur

= wczytaj fakture

» przegladanie szczegétow

* pobranie pliku pdf i xml

e-Faktura (KSeF)

-----------

Dla wybranej faktury mamy mozliwosci wykonania akcji:

* oznaczania jako optaconej

* pobierz PDF

= pobierz XML

* podgladu szczegdtéw faktury
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Akcje dodatkowe dla wiekszej ilosci zaznaczonych faktur

e-Faktura (KSeF)

Wystawianie faktur

Wybér przycisku [Wprowadz fakture] powoduje przejscie do formularza Nowa e-Faktura.
Formularz prezentuje nastepujgce dane:

= Nowa faktura rodzaj faktury, rodzaj formularza
= Nabywca

= Sprzedawca

» Szczegoty faktury

* Pozycje na fakturze

*» Adnotacje (opcjonalnie)

* Ptatnos¢ (opcjonalnie)

= Dodatkowe informacje (opcjonalnie)

= Warunki transakcji (opcjonalnie)

= Pozostate informacje na fakturze (opcjonalnie)



B¢

Nowa e-Faktura

Rodza faktury Podstawowa P
Rodzaj formularza Skrécony (@) Rozszerzony
Nabywca
Typ identyfikatora: NIP v
NIP:
Imig i nazwisko lub nozwa

Adres
Adres (kcmyﬂu(xc,u)'

Kraj;  POLSKA v

Po wyborze przycisku [Dalej] aplikacja wykonuje nastepujace akcje:

= sprawdza kazde pole na liscie w zakresie poprawnosci wypetnionych pdl
» W przypadku niepoprawnych zapiséw prezentuje komunikat o niepoprawnych
danych.
= W przypadku poprawnych zapiséw przechodzi do podsumowania i autoryzacji
faktury.

Nowo dodane faktury prezentowane sg na liscie dyspozycji faktur. Po ich akceptacji przez system
KSeF widniejg one na liscie faktur (nieoptacone).



